
 
 
 
 
 
 

Application For Renting of Facilities and Classrooms 場地租用申請表 

Please complete and return this form with the following documents 請填妥表格並連同以下文件交回: 
□ Copy of Business Registration 商業登記副本          □ Story Outline 故事大綱 
 

A. Applicant Details 申請人資料 

Name of Organization 機構名稱 
 

Contact person 聯絡人 
Mr. 先生/ 

Ms. 女士 
Position 職位  

Office Address 機構地址  

Office Tel 公司電話  Mobile 手提  

Email Address 電郵地址  Fax 傳真  
 

B. Rental Information 租用詳情 

Event Title 活動名稱  

Date 日期  Time 時間  No. of Attendance 人數  

Shooting Facilities 
拍攝設施 

□ King Huy Hall 景輝堂 □ Gymnasium Hall 大禮堂 □Multipurpose Hall 小禮堂 

□ Administration Building 行政樓 □ Dormitory 宿舍 □ Nursing Skills Laboratory 護士室 

 □ Library 圖書館 □ Fitness Centre 健身室 □ Cafeteria 飯堂 

 
□ Classroom 課室 □ Football Court / Grass Field 

足球埸 / 草地 

□ Basketball Court 籃球場 

 □ Volleyball Court 排球場 □ Others 其他  
 

C. Payment Details 付款詳情 (for official use only 本欄不必填寫) 

Item 項目 Cost per hour 每小時收費(HK$) No. of Hours 時數 Sub-Total 總計(HK$) 

Basic Rental  
 

 (Overtime charge:                ) 
 

 

Air-Conditioning Fee 300   

   Security Deposit (Refundable) / /  

Total 總計(HK$)  

 

D. Payment Method 付款方法 

1. Cash / EPS : pay in person within office hours (Mon-Thurs 0900-17:30, Fri 09:00-15:00) 
現金/EPS : 可於辦公時間內親臨繳費 (星期一至四 09:00-17:30，星期五 09:00-15:00) 

2. Crossed Cheque : cheque made payable to “Hong Kong Adventist College” upon application form submission 
劃線支票 : 以「Hong Kong Adventist College」抬頭，連同申請表格一併遞交 

3. Bank Transfer : HSB account (204-3-011010) and submit the bank-in slip upon application  
銀行轉帳 : 恒生銀行戶口(204-3-011010)，並將銀行入數紙連同申請表格一併交回 

 

E. Signature 簽署 

Applicant 申請人 Hong Kong Adventist College 香港三育書院 

_____________________________________________ _____________________________________________ 

Signature & Chop 簽署及蓋章 
Hosea Yeung 

Business Manager 

_____________________________________________ _____________________________________________ 
Date 日期 Date 日期 

 

香港三育書院 
 
HONG KONG ADVENTIST COLLEGE  
1111 Clear Water Bay Road, Sai Kung, New Territories, Hong Kong 
Tel: (852) 2719-1668 Fax: (852) 2358-1055 Email: info@hkac.edu  Web: www.hkac.edu 

 

http://www.hkac.edu/

